
 

 

 



 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Служба безопасности Частного образовательного учреждения 
профессионального образования «Налоговый колледж» (далее – Колледж) 

является структурным подразделением ЧОУ ПО «Налоговый колледж».  

1.2. Службу безопасности Колледжа возглавляет руководитель службы 

безопасности, который подчиняется непосредственно директору Колледжа и 
заместителю директора Колледжа по безопасности и АХР.  

1.3. Руководитель службы безопасности назначается и освобождается от 
должности приказом директора Колледжа.  

1.4. Руководитель службы безопасности в своей деятельности 

руководствуется Федеральными законами, законодательными актами 

Президента и Правительства Российской Федерации, нормативными 

документами Министерства образования и науки Российской Федерации, 

Департамента образования города Москвы, Уставом колледжа, Положениями 

по Колледжу, настоящим Положением о службе безопасности Колледжа.  

1.5. Создание, реорганизация и ликвидация службы безопасности 
осуществляется по решению Директора Колледжа.   

1.6. Квалификационные требования, функциональные обязанности, 
права, ответственность руководителя службы безопасности и других 

работников службы регламентируются должностными инструкциями, 
утверждаемыми директором Колледжа. 
 
 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

 

2.1. Выполнение комплекса мер, направленных на своевременное 
выявление угроз и предотвращение нападения на охраняемый объект, 

совершения террористических актов и других противоправных посягательств, 
в том числе экстремистского характера, а так же возникновения чрезвычайных 

ситуаций.  

2.2. Организационно-методическое руководство и контроль 
деятельности структурных подразделений Колледжа по вопросам 
безопасности, сохранности собственности и материальных ценностей 

Колледжа.  

2.3. Осуществление строгого пропускного контроля в Колледж.    

2.4. Контроль в пределах своей компетенции за соблюдением санитарно-
противоэпидемического режима, правил противопожарной безопасности, 

норм техники безопасности, своевременное принятие необходимых мер при 
выявлении фактов их нарушения.   

2.5. Организационное обеспечение работы противопожарного режима в 
здании Колледжа.  

2.6. Организация работы по обеспечению безопасных условий труда 

сотрудников и обучающихся Колледжа.  

2.7. Решение иных задач в соответствии с целями Колледжа. 



 

3. ФУНКЦИИ 

 

3.1. Планирование, организация и контроль обеспечения безопасных 
условий в деятельности Колледжа.  

    3.2.  Защита охраняемых объектов от противоправных посягательств, 

контроль за соблюдением в Колледже пропускного и внутриобъектового 

режимов. 

    3.3. Дежурство  в  проходной  предприятия, пропуск работников, 

студентов и посетителей при  предъявлении  ими соответствующих 

документов. 

    3.4.  Несение службы, проверка  целостности  (замков и других  

запорных  устройств,  наличия  пломб, противопожарного инвентаря, 

исправности сигнализации). 

    3.5.  Информирование  заместителя директора по безопасности и АХР  о  

выявленных неисправностях (взломанные  двери,  окна,  замки,  отсутствие  

пломб и печатей и др.). 

    3.6.  Объявление  тревоги  и  извещение  пожарной  команды  и  

дежурного  по отделению  полиции  при  возникновении  пожара на объекте, 

принятие мер  по  его ликвидации. 

    3.7. Принятие мер по предупреждению, выявлению и пресечению на 

охраняемых объектах правонарушений, ликвидации нарушений, создающих 

условия для хищения материальных средств, а также угрозу безопасности 

людей. 

    3.8. Задержание лиц, пытающихся незаконно  вынести  материальные  

ценности с охраняемого объекта, а также подозреваемых в других 

правонарушениях. 

    3.9.   Контроль  за  работой  приборов  и  охранной  пожарной  

сигнализации, установленных  в Колледже. 

    3.10. Задержание и доставление нарушителей заместителю директора по 

безопасности и АХР Колледжа. 

    3.11. Личный досмотр нарушителей, а также лиц, входящих в Колледж 

и выходящих, досмотр вещей и документов, изъятие вещей и документов, 

являющихся орудием или непосредственно объектом правонарушения. 

    3.12. Обеспечение сохранности вещей и документов, изъятых при 

личном досмотре, досмотре вещей и документов, являющихся орудием или 

непосредственно объектами правонарушения. 

    3.13. Информирование руководства организации о задержании 

нарушителей, обнаружении в Колледже хищений и иных правонарушений, 

принятие мер по обеспечению охраны мест происшествий, сохранению следов 

правонарушений, недопущению на места происшествий посторонних лиц до 

прибытия сотрудников полиции.      

3.14. Осуществление в пределах компетенции службы безопасности 
иных функций в соответствии с целями и задачами Колледжа. 

 
 



 

4. ПРАВА 

 

Служба безопасности имеет право: 

     4.1. Вносить на рассмотрение руководства Колледжа предложения по 

совершенствованию работы службы безопасности и технической 

укрепленности Колледжа. 

    4.2. Принимать меры по оборудованию Колледжа с хранением товарно-

материальных ценностей инженерно-техническими средствами защиты, 

системами тревожной сигнализации, в соответствии с требованиями. 

    4.3. Требовать от работников и посетителей соблюдения установленного 

пропускного и внутриобъектового режима Колледжа. 

    4.4. Доставлять заместителю директора по безопасности и АХР 

Колледжа, совершивших действия, связанные с причинением ущерба 

имущества организации и/или другие правонарушения в целях их пресечения, 

установления личности и передачи их сотрудникам милиции. 

    4.5. Составлять акты: о мелком хищении, распитии спиртных напитков 

по месту работы и учебы, пребывание работников на рабочем месте и 

студентов на занятиях в состоянии алкогольного, наркотического, 

токсического опьянения. 
 
  

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

5.2. Выполнение возложенных на службу безопасности функций и 

задач;  
5.3. Организацию работы службы, своевременное и квалифицированное 

выполнение приказов, распоряжений, поручений вышестоящего руководства, 

действующих нормативно-правовых актов по своему профилю деятельности;   

5.5. Состояние трудовой и исполнительской дисциплины в службе, 
выполнение ее работниками своих функциональных обязанностей;  

5.6.Соблюдение работниками службы правил внутреннего распорядка, 

санитарно-противоэпидемического режима, противопожарной, 
антитеррористической безопасности, техники безопасности и охраны труда, 

электробезопасности;  

5.7. Всю полноту  ответственности  за  качество и своевременность 

выполнения возложенных настоящим Положением задач и функций несет 

руководитель службы безопасности. 

5.2. Степень ответственности других работников устанавливается 

должностными инструкциями. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      


